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Tutorial de Acesso ao Microsoft Teams

Cliqgue em uma das opcobes abaixo:
1. Ja possuo @ufrn.edu.br
2. Nao possuo @ufrn.edu.br
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CRIAR ACESSO AO MICROSOFT TEAMS

Antes de iniciar o procedimento, uma observagao importante: o email ufrn.edu.br ndo da
acesso ao download do pacote Office. O uso é apenas Online. Além disso, a ferramenta
Outlook nao pode ser utilizada. O uso do email institucional & realizado via Gmail.

Passo 1: acessar o site https://www.microsoft.com/pt-BR/education/products/office, inserir
seu email ufrn.edu.br e clicar em ‘Guia de Introducao’.
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Passo 2: escolher se €& ‘aluno’ ou ‘professor’. Caso seja um servidor
técnico-administrativo também escolha ‘professor’.
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Office 365 Education

Vocé & um aluno ou um professor?

O Office 365 Educacional inclui Microsoft Teams e outras
ferramentas necessarias para uma sala de aula online. O Teams
permite que alunos e professores conversem, facam seus
trabalhos e criem documentos em conjunto. Se vocé for um
administrador de TI, inscreva sua escola.

Eu sou um_professor
Eu sou um aluno @ &P
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Passo 3: Preencher os dados solicitados, incluindo o codigo de verificagcao enviado para
seu email ufrn.edu.br.

ogle m Office 365 Education
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Passo 4: Cliqgue em Iniciar.

@ https//signup.microsoft.com, InPrivate &

Z @ O & 4 [O) Vambora! @ Nutror-Projeto3k.. [ 200-901-DEVASC [3) PCAP:Programmin.. [ Network Programm.. HCIA-Routing & Sw. " Huawei Certificatio... Containers & Kuber. B Outros favoritos

ar4 promogaes e s a Microsoft p presas. Vocé

ento, ve)

Iniciar @&

Passo 5: aguarde 10 minutos para que sua pagina do Office esteja ativa.
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Novo no Office 365?

Esta é a sua home page do Office 365, onde é possivel ver e acessar todos os seus aplicativos do Office 365. Se ela estiver vazia, pode ser que sua licenca de usuario
tenha sido atribuida muito recentemente a vocé. Aguarde 10 minutos e atualize esta pagina. Se vocé continuar sem ver nenhum aplicativo, entre em contato com o
seu departamento de Ti. Eles ajudaro vocé a corrigir o problema rapidamente.

Bom dia

Comentarios
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Passo 6: apods os 10 minutos, atualize a pagina e verifique se sua pagina do Office esta
ativa, como na tela abaixo. E cligue na area vermelha indicada para acessar o Microsoft
Teams.
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Office 365 P Pesquisar ] ?

Bom dia, Teste Instalar o Office

Recentes Fixo  Compartilhados comigo  Descobrir ™ Carregar e abrir.

Nenhum documento recente e online do Office

Compartilhe e colabore com outras pesseas. Para comegar, crie um novo documento ou
arraste-o até aqui para carregar e abrir
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Clique aqui para acessar o Teams

[
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Pastas recentes
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Passo 7: Atualizar informagdes de recuperagao de conta. Primeiro, clique em ‘Configurar
agora’ para inserir seu telefone.
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N&o perca o acesso a sua conta!

nao esta configurado, Configurar agora
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Passo 8: Insira seu numero de telefone e clique em ‘Enviar SMS para mim’.
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Verifiq
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Passo 9: Insira o codigo de confirmacao recebido por mensagem no seu celular e clique
em ‘Verificar'.
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Passo 10: Depois, cligue em ‘Configurar agora’ para inserir seu email pessoal de
recuperacgao.
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Passo 11: Insira seu email pessoal (nao insira o email ufrn.edu.br) e clique em ‘Envie-me
um email’.
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N&o perca o acesso a sua contal
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Passo 12:
‘Verificar'.

Insira o codigo de confirmagcao recebido no
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N&o perca o acesso a sua conta!

Verifique seu enderego de email de autenticago abaixo. No utilize seu email escolar ou corporativo primério
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teste-teams@ufrn.edu.br

céddigo de verificagdo do email da conta Universidade Federal do Rio Grande do Norte o inboxx

msonlineservicesteam@microsoftonline.com

tome ~

¥a Portuguese » > English v Translate message
Verifigue o seu endereco de email
Obrigado por verificar a sua conta teste-teams@ufrn.edu.br!
Sinceramente,
Universidade Federal do Rio Grande do Norte
Corporation | Cne Microsoft Way Redmond, WA
sagem foi enviada de um endereco de email ndo monitorado. NBo responda a esta H
. Microsoft
 Reply » Forward

10:48 (0 minutes ago)

RS N

Turn off for: Portuguese
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Passo 13: suas informacdes de recuperacao foram inseridas e vocé ja pode clicar em
Concluir.
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B Microsoft

N&o perca o acesso a sua contal

a se vocé esquecer a sua senha. Clique em “concluir® para fechar esta pagina
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Passo 14: escolha ‘Sim’ para continuar conectado na conta ufrn.edu.br para acessar o
Microsoft Teams.
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Continuar conectado?

Faca isso para reduzir o niimero de vezes que sera
solicitado a entrar.

Nao mostrar isso novamente

Nao

Termosde uso  Privacidade e cookies  +++ <
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Passo 15: escolha a opcao ‘Em vez disso, use o aplicativo web'.
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Baixe o aplicativo para desktop
Teams e fique conectado.

Obtenha o aplicativo para Windows
Em vez disso, use o aplicativo web

Passo 16: Pronto, vocé ja tem acesso ao Microsoft Teams. Quando quiser acessar
novamente, acesse diretamente https://teams.microsoft.com e insira suas credenciais de
acesso: o email ufrn.edu.br e a senha escolhida no passo 3 deste tutorial.
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baihar



https://teams.microsoft.com/

UZRN | siNFo

CRIAR UFRN.EDU.BR

>N

ALUNO

Acesse 0 SIGAA;

Clique em Google for Education do lado da sua foto de perfil (caso esteja no
SIGAA Beta, clique na foto para que a opcao Google for Education apareca);
Confirme seus dados e cligue em Enviar;

Pronto, seu email ufrn.edu.br foi criado. O endereco de acesso € https://gmail.com.
Volte para o inicio deste tutorial para proceder no acesso ao Teams.

SERVIDOR

Acesse 0 SIGRH,;

Cligue em Google for Education do lado da sua foto de perfil;

Confirme seus dados e clique em Enviar;

Logo apods, acesse seu e-mail secundario que esta cadastrado no SIGRH (No
momento da criagcdo do e-mail, mostra para qual e-mail serdo enviadas as
orientagdes). A senha de acesso ao e-mail @ufrn.edu.br sera a mesma do SIGRH.
Pronto, seu email ufrn.edu.br foi criado. O endereco de acesso € https://gmail.com.
Volte para o inicio deste tutorial para proceder no acesso ao Teams.



https://gmail.com/
https://gmail.com/

